Приложение №4 к документации по запросу предложений №339
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по проведению экспертизы ценности, оформлению и формированию архивных документов в единицы хранения, переплету и описанию архивных документов постоянного хранения и по личному составу Арендного предприятия «Крымтеплокоммунэнерго»
(номер закупки – 339)
1. Предмет договора: услуги по проведению экспертизы ценности, оформлению и формированию архивных документов в единицы хранения, переплету и описанию архивных документов постоянного хранения и по личному составу Арендного предприятия «Крымтеплокоммунэнерго».
2. Начальная (максимальная) цена договора: 300 000 (триста тысяч) рублей 00 копеек с НДС.

Начальная (максимальная) цена за единицу услуг приведена в таблице:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Начальная (максимальная) цена, руб. с НДС

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов в середине фонда по годам и структурным частям
	усл. ед
	1
	5 (пять) рублей 80 копеек с НДС

	2.
	Проведение экспертизы практической ценности документов с полисным просмотром
	усл. ед
	1
	102 (сто два) рубля 18 копеек с НДС

	3.
	Проведение экспертизы без полисного просмотра
	усл. ед
	1
	40 (сорок) рублей 72 копейки с НДС

	4.
	Разброшюровка, изъятие скоб
	усл. ед
	1
	20 (двадцать) рублей 40 копеек с НДС

	5.
	Систематизация листов в деле с текстовой документацией
	усл. ед
	1
	140 (сто сорок) рублей 89 копеек с НДС

	6.
	Составление заголовков на дела
	усл. ед
	1
	24 (двадцать четыре) рубля 46 копеек с НДС

	7.
	Систематизация карточек по хронологии и структуре
	усл. ед
	1
	4 (четыре) рубля 81 копейка с НДС

	8.
	Проставление архивных шифров в карточках
	усл. ед
	1
	4 (четыре) рубля 97 копеек с НДС

	9.
	Прошивка дел
	усл. ед
	1
	147 (сто сорок семь) рублей 36 копеек с НДС

	10.
	Нумерация листов в делах (перенумерация, проверка нумерации)
	усл. ед
	1
	95 (девяносто пять) рублей 92 копейки с НДС

	11.
	Составление внутренних описей с управленческой документацией
	усл. ед
	1
	4 (четыре) рубля 81 копейка с НДС

	12.
	Оформление обложек дел (титульных листов)
	усл. ед
	1
	45 (сорок пять) рублей 26 копеек с НДС

	13.
	Проставление архивных шифров с предоставлением штампов на обложках
	усл. ед
	1
	6 (шесть) рублей 70 копеек с НДС

	14.
	Составление исторической справки
	усл. ед
	1
	4 019 (четыре тысячи девятнадцать) рублей 75 копеек с НДС

	15.
	Составление описей
	усл. ед
	1
	2 363 (две тысячи триста шестьдесят три) рубля 12 копеек с НДС

	16.
	Экспертиза ценности дел для выделения к уничтожению по срокам хранения
	усл. ед
	1
	74 (семьдесят четыре) рубля 22 копейки с НДС

	17.
	Составление акта о выделении к уничтожению документов
	усл. ед
	1
	26 (двадцать шесть) рублей 27 копеек с НДС

	18.
	Набор текста по обработке
	усл. ед
	1
	78 (семьдесят восемь) рублей 18 копеек с НДС

	19.
	Сверка описей с фондом
	усл. ед
	1
	4 (четыре) рубля 59 копеек с НДС


	20.
	Перемещение дел
	усл. ед
	1
	46 (сорок шесть) рублей 29 копеек с НДС

	21.
	Формирование связок
	усл. ед
	1
	3 (три) рубля 32 копейки с НДС

	22.
	Прием-передача дел
	усл. ед
	1
	5 (пять) рублей 62 копейки с НДС

	23.
	Согласование с архивом РК
	усл. ед
	1
	6 237,00 (шесть тысяч двести тридцать семь) рублей 00 копеек с НДС


3. Характеристики оказываемой услуги:

Услуги по проведению экспертизы ценности, оформлению и формированию архивных документов в единицы хранения, переплету и описанию архивных документов постоянного хранения и по личному составу Арендного предприятия «Крымтеплокоммунэнерго» (далее - Услуги). Наименование, ассортимент, технические характеристики, объемы, а также иные данные, позволяющие однозначно идентифицировать оказываемую услугу приведены в таблице:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Ед.

изм.
	Кол-во

	1
	2
	3
	4

	1.
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов в середине фонда по годам и структурным частям
	усл. ед
	1

	2.
	Проведение экспертизы практической ценности документов с полисным просмотром
	усл. ед
	1

	3.
	Проведение экспертизы без полисного просмотра
	усл. ед
	1

	4.
	Разброшюровка, изъятие скоб
	усл. ед
	1

	5.
	Систематизация листов в деле с текстовой документацией
	усл. ед
	1

	6.
	Составление заголовков на дела
	усл. ед
	1

	7.
	Систематизация карточек по хронологии и структуре
	усл. ед
	1

	8.
	Проставление архивных шифров в карточках
	усл. ед
	1

	9.
	Прошивка дел
	усл. ед
	1

	10.
	Нумерация листов в делах (перенумерация, проверка нумерации)
	усл. ед
	1

	11.
	Составление внутренних описей с управленческой документацией
	усл. ед
	1

	12.
	Оформление обложек дел (титульных листов)
	усл. ед
	1

	13.
	Проставление архивных шифров с предоставлением штампов на обложках
	усл. ед
	1

	14.
	Составление исторической справки
	усл. ед
	1

	15.
	Составление описей
	усл. ед
	1

	16.
	Экспертиза ценности дел для выделения к уничтожению по срокам хранения
	усл. ед
	1

	17.
	Составление акта о выделении к уничтожению документов
	усл. ед
	1

	18.
	Набор текста по обработке
	усл. ед
	1

	19.
	Сверка описей с фондом
	усл. ед
	1

	20.
	Перемещение дел
	усл. ед
	1

	21.
	Формирование связок
	усл. ед
	1

	22.
	Прием-передача дел
	усл. ед
	1

	23.
	Согласование с архивом РК
	усл. ед
	1


Услуги должны проводится в строгом соответствии с требованиями действующего законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области архивного дела, информации и документационного обеспечения управления, а также отраслевых регламентирующих документов по архивному делу.
Материалы, используемые для переплета, должны иметь гигиенические сертификаты и сертификаты безопасности.
При оказании услуг Исполнитель должен соблюдать конфиденциальность в отношении информации, содержащейся в документах.

4. Сроки оказания услуг, исполненных условий договора, периоды выполнения условий договора:

4.1. Срок оказания услуг: с даты заключения договора до 31 декабря 2016 г.

4.2. Оплата оказанных услуг должна быть не менее 3 (трех) банковских дней с момента выполнения услуг, после подписания Сторонами документов о выполнении услуг, а также предоставления Исполнителем иных предусмотренных настоящим Договором и/или Заявкой документов.

5. Место оказания услуг: Российская Федерация, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а.
