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РАЗДЕЛ I. ОБЩАЯ ЧАСТЬ
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Заказчик – Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго».

Документация о закупке – настоящий комплект документов, включающий изменения, поправки и разъяснения, утвержденный в установленном порядке, содержащий сведения о составе товаров, работ или услуг право на заключение договора на поставку/выполнение/оказание которых является предметом запроса предложений, об условиях участия и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявки Участником закупки, правилах выбора Победителя, а так же об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора.

Единая информационная система (ЕИС) - совокупность указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ информации, которая содержится в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Единая Комиссия по закупке товаров, работ и услуг (далее Комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупок. Задачами Комиссии при организации и проведении конкурентных закупок являются создание равных условий для всех участников закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также обеспечение добросовестной конкуренции для выявления наиболее выгодного для Предприятия предложения по закупке необходимых товаров, работ, услуг.

Запрос предложений в электронной форме (далее – Запрос предложений)– это способ закупки, не связанный с проведением торгов, при котором информация о потребностях в товарах (работах, услугах) сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте и электронной торговой площадке извещения о проведении запроса предложений и Победителем в проведении запроса предложений признается Участник закупки, представивший предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.

Извещение о проведении запроса предложений (далее – Извещение) – письменная информация о запросе предложений, размещенная в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и электронной торговой площадке http://torgi82.ru. Извещение является неотъемлемой частью документации о закупке.

Заявка на участие в закупке – комплект документов, содержащий предложение (оферту) Участника закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленными документацией о закупке.

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Победитель запроса предложений – Участник закупки, представивший Предложение, наилучшим образом удовлетворяющее потребностям Заказчика, и заявке на участие в закупке которого было присвоено первое место согласно порядку оценки, установленному в Документации о закупке.

Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком.
Величина дисконтирования – величина, которая применяется в случаях, установленных Документацией о закупке при проведении закупок на право заключения Рамочного договора, измеряемая в процентах от цены за единицу товара (работ / услуг).

Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс (сайт), обеспечивающий проведение закупочных процедур в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Рамочный договор – договор, определяющий общие условия обязательственных взаимоотношений сторон, которые могут быть конкретизированы и уточнены сторонами путем заключения отдельных договоров, подачи заявок, подписания спецификаций и иных приложений к Рамочному договору.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Форма и вид процедуры закупки, предмет запроса предложений

1.1.1. Предметом настоящего запроса предложений является право на заключение договора согласно пункту 9 раздела II «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке.

1.1.2. Подача заявки на частичную поставку товаров /выполнение работ/оказание услуг в составе лота / закупки не допускается.

1.1.3. Далее по тексту Документации ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей Документации о закупке, если не указано иное.

1.1.4. Вопросы, не урегулированные настоящей Документацией о закупке, регулируются Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго».

1.1.5. В случае, если положения настоящей Документации о закупке противоречат Положению о закупках товаров (работ, услуг) для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго», то приоритетным считается Положение о закупках товаров (работ, услуг) для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго».
1.2. Участник закупки

1.2.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупки.

1.2.2. Для участия в запросе предложений Участник закупки должен удовлетворять требованиям, изложенным в настоящей Документации о закупке, быть правомочным на предоставление заявки и представить заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям настоящей Документации о закупке.

1.2.3. При проведении запроса предложений в электронной форме в таком запросе предложений вправе принять участие только Участники закупки, получившие аккредитацию на электронной площадке. Аккредитация Участников электронных запросов предложений осуществляется оператором электронной торговой площадки в соответствии с законодательством Российской Федерации, регламентом и условиями функционирования электронных торговых площадок.

1.2.4. Для всех Участников закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в закупке требований, не предусмотренных Документацией о закупке, не допускается.

1.2.5. Решение о допуске, отклонении Участников закупки к дальнейшему участию в запросе предложений, о соответствии или о несоответствии Участника закупки, заявки такого Участника требованиям Документации о закупке принимает Комиссия по закупкам в порядке, определенном положениями настоящей Документации о закупке.

1.2.6. Победителем запроса предложений признается Участник размещения заказа, представивший предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.

1.3. Правовой статус документов

1.3.1. Данная процедура запроса предложений не является торгами в соответствии со статьями 447-449 части первой и статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации, в частности – обязанности заключить договор с Победителем соответствующих закупок. Заказчик имеет право отказаться от заключения договора с Победителями таких закупок без объяснения причин.

1.3.2. Процедура запроса предложений проводится в соответствии с Положением о закупках товаров (работ, услуг) Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго»».

1.3.3. Во всем, что не урегулировано извещением и настоящей Документацией о закупке, стороны руководствуются Положением о закупках товаров (работ, услуг) для нужд Государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго».

1.4. Прочие положения

1.4.1. Правила проведения запроса предложений через ЭТП определяются инструкциями и регламентом ее работы, а также соглашением Участника с Оператором данной ЭТП.

1.4.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в закупке, до момента подведения итогов. Предоставление этой информации третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией о закупке.

1.4.3. Документооборот при проведении запроса предложений в электронной форме осуществляется в порядке, установленном регламентом и условиями функционирования электронных площадок.

1.5. Состав документации о закупке

1.5.1. Документация о закупке по запросу предложений на право заключения договора включает в себя извещение о проведении запроса предложений, настоящую Документацию о закупке, в которую включены: техническое задание и проект договора.

2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

2.1. Публикация извещения о проведении запроса предложений

2.1.1. Заказчик не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания приема заявок на участие в запросе предложений размещает извещение о проведении запроса предложений и Документацию о проведении запроса предложений, проект договора в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке.
2.1.2. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса предложений.

2.1.3. В течение 2 (двух) дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении запроса предложений такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке.

2.1.4. В случае, если изменения в извещение о проведении запроса предложений внесены не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 3 (три) рабочих дня.

2.2. Предоставление документации о закупке

2.2.1. Документация о закупке находится в открытом доступе в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке начиная с даты размещения извещения.

2.2.2. Документация о закупке предоставляется через функционал ЭТП в соответствии с инструкциями и регламентами работы ЭТП.

2.3. Изучение документации о закупке

2.3.1. Предполагается, что Участник закупки в полном объеме изучил настоящую Документацию о закупке.

2.3.2. Предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям настоящей Документации о закупке, является риском Участника, подавшего такую заявку, который приведет к отклонению его заявки.

2.3.3. Считается, что Участником закупки получена вся необходимая информация, связанная с рисками, непредвиденными обстоятельствами, а также со всеми другими обстоятельствами, которые Участник закупки должен учитывать как влияющие на его заявку на участие в закупке.

2.3.4. Никакие претензии Заказчику, связанные с дополнительными платежами или увеличением сроков поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг, не будут приниматься на том основании, что Участник закупки не понимал какие-либо вопросы.

2.4. Разъяснение положений документации о закупке
2.4.1. Запросы на разъяснения положений настоящей Документации направляются Участниками через соответствующий функционал электронной торговой площадки Заказчику не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

2.4.2. Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления запроса на разъяснение положений Документации о закупке размещает в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru. разъяснения положений Документации о закупке без указания наименования или адреса Участника, от которого был получен запрос на разъяснения.

2.4.3. Заказчик вправе не давать разъяснения на запрос о разъяснении положений Документации, поступивший после окончания срока подачи разъяснений положений настоящей Документации.

2.4.4. При проведении запроса предложений Участники закупок самостоятельно отслеживают размещение разъяснений положений Документации о закупке.

2.4.5. Участник закупок не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика.

2.5. Внесение изменений в документацию о закупке

2.5.1. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента (Участника) внести изменения в Документацию о проведении запроса предложений.

2.5.2. Любое изменение Документации о закупке является неотъемлемой ее частью.

2.5.3. В течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о необходимости изменения Документации о проведении запроса предложений такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru.
2.5.4. В случае если изменения в Документацию о проведении запроса предложений внесены не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в Документацию о проведении запроса предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем 3 (три) рабочих дня.

2.5.5. Заказчик имеет право продлить срок подачи заявок на участие в запросе предложений и соответственно перенести дату и время проведения процедуры вскрытия заявок в любое время до проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений, а также до подведения итогов закупки изменить дату рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запросов предложений.

2.5.6. Все Участники закупки самостоятельно отслеживают размещение информации о внесении изменений в извещение и Документацию о закупке.

2.6. Затраты на участие в запросе предложений

2.6.1. Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в закупке, а Заказчик не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.

2.6.2. Участники закупки не вправе требовать компенсацию убытков, упущенной выгоды, понесенных в ходе подготовки и проведения запроса предложений.

2.7. Отказ от проведения запроса предложений
2.7.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса предложений в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений.

2.7.2. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений, Заказчик в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения запроса предложений в единой информационной системе, а также на электронной торговой площадке. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, Участниками закупок с извещением об отказе от проведения запроса предложений.

2.7.3. В случае если решение об отказе от проведения запроса предложений принято до начала рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, заявки, полученные до принятия решения об отказе, не вскрываются и по письменному запросу Участника закупки, подавшего заявку, возвращаются данному Участнику.

2.8. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений

2.8.1. Заказчик вправе установить в настоящей Документации требование об обеспечении заявки на участие в закупке, которое гарантирует следующие обязательства Участника закупки:
1)  обязательство не изменять и не отзывать свою заявку на участие в запросе предложений в течение срока ее действия после истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений;

2)  обязательство не предоставлять заведомо ложные сведения или намеренно не искажать информацию или документы, приведенные в составе заявки на участие в запросе предложений;

3)  обязательство заключить Договор в установленном настоящей Документацией порядке.

2.8.2. Обеспечение заявки на участие в закупке предоставляется Участником закупки путем перечисления денежных средств на специальный счет ЭТП в соответствии с инструкциями и Регламентами работы ЭТП.

2.8.3. Заказчик вправе удержать сумму обеспечения заявки на участие в запросе предложений в случаях невыполнения Участником закупки обязательств, предусмотренных пунктом 2.8.1 раздела I «Общая часть» Документации о закупке.

2.8.4. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, Заказчик или электронная торговая площадка (если иное не предусмотрено Регламентом электронной торговой площадки) возвращают Участнику закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня:

1)  принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки — Участнику, подавшему заявку на участие в закупке;

2)  поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке — Участнику, подавшему заявку на участие в закупке;

3)  подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке — Участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;

4)  подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке — Участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке;

5)  подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке — Участникам закупки, которые участвовали, но не стали Победителями закупки, кроме Участника, сделавшего предложение, следующее за предложением Победителя закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

6)  заключения договора — Победителю закупки;

7)  заключения договора — Участнику закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

8)  принятия решения о несоответствии заявки на участие в закупке —единственному Участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям Документации о закупке;

9)  заключения договора с Участником, подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям Документации о закупке, — такому Участнику;

10)  заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке Участником — такому Участнику;

11)  принятия решения о незаключении договора (но не более двадцати дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в закупке) с Участником, единственно допущенным к участию в закупке или подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям Документации, — такому Участнику.
2.8.5. Непредставление Участником закупки обеспечения заявки на участие в закупке является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

2.9. Подача и прием заявок на участие в запросе предложений 

2.9.1. Подача заявок на участие в запросе предложений осуществляется в соответствии с инструкциями и Регламентом ЭТП.

2.9.2. Датой начала срока подачи заявок на участие в закупке является день размещения в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru извещения о закупке.

2.9.3. Заявки на участие в закупке должны быть поданы до истечения срока, установленного в извещении и в настоящей Документации о закупке.

2.9.4. Заявка подается в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

2.9.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета закупки (лота).

2.9.6. Участник процедуры закупки вправе подать Предложение на любой лот, любые несколько лотов или все лоты. Победитель определяется отдельно по каждому лоту.

2.10. Изменение заявок на участие в закупке или их отзыв

2.10.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в закупке в любое время после ее подачи, но не позднее срока окончания подачи заявок на участие в закупке, в соответствии с инструкциями и Регламентами ЭТП.

2.11. Открытие доступа к поступившим заявкам (вскрытие)

2.11.1. В срок, установленный в извещении и в настоящей Документации о закупке, автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа Заказчику ко всем поданным заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.

2.11.2. Протокол процедуры вскрытия заявок не позднее трех дней после открытия доступа к заявкам формируется Заказчиком с указанием сведений, указанных Участниками в заявках, подписывается Комиссией по закупкам и размещается в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru.

2.11.3. Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного Документацией о проведении запроса предложений, будет получена только одна заявка на участие в запросе предложений или не будет получено ни одной заявки, запрос предложений будет признан несостоявшимся.
2.11.4. Если по окончании срока подачи заявок, установленного Документацией о проведении запроса предложений, Заказчиком будет получена только одна заявка на участие в запросе предложений, несмотря на то, что запрос предложений признается несостоявшимся, комиссия по закупке рассмотрит ее в порядке, установленном настоящей Документацией. Если рассматриваемая заявка на участие в запросе предложений и подавший такую заявку Участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным Документацией о проведении запроса предложений, Заказчик заключит договор с Участником закупки, подавшим такую заявку на условиях Документации о проведении запроса предложений, проекта договора и заявки, поданной Участником. Такой Участник не вправе отказаться от заключения договора.

2.12. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений

2.12.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляется в следующем порядке:

1)  проведение отборочной стадии;

2)  проведение оценочной стадии.

2.12.2. Отборочная стадия.

В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

1)  затребование от Участников закупки разъяснения положений заявок на участие в запросе предложений и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий);

2)  исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении Участника закупки, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме;

3)  проверка заявок на соблюдение требований Документации о проведении запроса предложений к оформлению заявок; при этом заявки рассматриваются как отвечающие требованиям Документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен Участник, представивший данную заявку;

4)  проверка Участника закупки на соответствие требованиям запроса предложений;

5)  проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям запроса предложений;

6)  отклонение заявок на участие в запросе предложений, которые по мнению членов комиссии по закупке не соответствуют требованиям Документации о проведении запроса предложений по существу.

2.12.3. При наличии сомнений в достоверности сканированного изображения документа Организатор закупок вправе запросить для обозрения оригинал документа. В случае если Участник закупки в установленный в запросе срок не предоставил оригинала документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
2.12.4. Заявка Участника закупки будет отклонена в случаях:

1)  непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено Документацией;

2)  несоответствия Участника закупки требованиям к Участникам закупки, установленным Документацией о проведении запроса предложений;

3)  несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям к заявкам, установленным Документацией о проведении запроса предложений;

4)  несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям Документации;

5)  непредставления обеспечения заявки, в случае установления требования об обеспечении заявки;

6)  предоставления в составе заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

7)  если Участник не указал в заявке точные технические параметры товара (работ / услуг), соответствующие требованиям Технического задания. В случае если закупочная комиссия приняла решение о допуске Участника, не указавшего точных технических параметров товара (работы / услуги) в заявке, создание преимущественных условий одному или нескольким Участникам при этом не допускается.

2.12.5. Закупочная комиссия вправе отклонить заявку в случае, если Участник не указал в заявке точные технические параметры товара (работ / услуг), диапазоны значений или иные характеристики (наличие / отсутствие, допускается / не допускается), если данные требования предусмотрены Коммерческим предложением (Форма 1.1).

2.12.6. В случае если закупочная комиссия приняла решение о допуске Участника, не указавшего точных технических параметров товара (работы / услуги), диапазонов значений и иных характеристик (наличие / отсутствие, допускается / не допускается) в заявке, создание преимущественных условий одному или нескольким Участникам при этом не допускается.

2.12.7. В случае неуказания Участником в Коммерческом предложении (Форма 1.1) или сведений необходимых для расчета рейтинга Участника при наличии согласия Участника, указанного в заявке, с требованиями Документации о закупке (Форма 1), оценка заявки такого Участника производится с присвоением 0 (ноль) баллов по каждому критерию, сведения для расчета рейтинга по которому отсутствуют.

2.12.8. В случае указания Участником сведений в Коммерческом предложении (Форма 1.1) в единицах измерения, отличающихся от единиц измерения, необходимых для расчета рейтинга Участника, установленных Документацией о закупке, при наличии согласия Участника, указанного в заявке с требованиями Документации о закупке (Форма 1) оценка заявки такого Участника производится с присвоением 0 (ноль) баллов по каждому критерию, сведения для расчета рейтинга по которому не соответствуют единицам измерения, установленным Документацией о закупке.

2.12.9. В случае если сведения необходимые для расчета рейтинга Участника указаны в Коммерческом предложении (Форма 1.1), а также в электронных формах и/ или иных документах, прилагаемых к заявке, то приоритетными являются сведения, указанные в Коммерческом предложении (Форма 1.1).

2.12.10. В случае если при проведении отборочной стадии заявка только одного Участника признана соответствующей требованиям Документации о проведении запроса предложений, такой Участник считается единственным Участником запроса предложений. Заказчик вправе заключить договор с Участником закупки, подавшим такую заявку на условиях Документации о проведении запроса предложений, проекта договора и заявки, поданной Участником. Такой Участник не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком.

2.12.11. В случае если при проведении отборочной стадии были признаны несоответствующими требованиям Документации о проведении запроса предложений, или заявка только одного Участника признана соответствующей требованиям Документации, запрос предложений признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол о результатах закупки.

2.12.12. Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии комиссия по закупке оценивает и сопоставляет заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель оценки и сопоставления заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для Заказчика с целью определения Победителя.

2.12.13. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в Документации о проведении запроса предложений.

2.12.14. Критериями оценки и сопоставления заявок являются: критерий № 1 — «Величина дисконтирования»; критерий № 2 — «Квалификация Участника»; критерий № 3 — «Срок оказания услуг по одной заявке заказчика».
2.12.15. В рамках оценочной стадии заказчик оценивает и сопоставляет заявки и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, учитывая критерии, определенные настоящей Документации о закупке, в следующем порядке:

	1. Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

- для критерия «1» - 60 % - K1;

- для критерия «2» - 20 % - K2;
- для критерия «3» - 20 % - K3.

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

2.1. Оценка Заявок по критерию «Величина дисконтирования» осуществляется в следующем порядке:

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Величина дисконтирования», определяется по формуле:
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где:

K1– значимость критерия.

Rai– рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию.

Ai– предлагаемая Величина дисконтирования i-ого участника закупки (процентов).

Amax– максимальная Величина дисконтирования из всех предложений, представленных Участниками закупки (процентов).

Для получения итогового рейтинга по каждой заявке рейтинг, присуждаемый і-ой заявке, умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

2.2. Рейтинг, присуждаемый і-ой заявке по критерию «Квалификация Участника», определяется по формуле:
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где: 

Rci – рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию.

K2 – значимость критерия.

Сi – количество аналогичных договоров i-ого Участника.
Cmax – максимальное количество аналогичных договоров из всех предложений, представленных Участниками закупки.

В соответствии с данным критерием на основании приложенных договоров и документов, подтверждающих их надлежащее исполнение, оценивается подтвержденный опыт исполнения Участником аналогичных договоров, являющихся предметом закупки (архивно-техническое упорядочение документов) за последние 2 (два) года. Оценке подлежат надлежаще исполненные обязательства, при этом сумма исполнения каждого такого обязательства должна составлять не менее чем 20 % (двадцать) процентов начальной (максимальной) цены договора по настоящей закупке. В случае если Участник представит 3 (три) и более аналогичных договоров, то данный Участник получает максимальный рейтинг по данному критерию, при этом максимальное количество аналогичных договоров из всех предложений принимается равным 3 (трем), то есть, Cmax = 3.

Аналогичные договоры должны быть надлежаще исполненными (без взыскания с Участника неустоек, штрафов, пеней за просрочку исполнения обязательств и применения иных мер ответственности).
2.3. Оценка заявок по критерию «Срок оказания услуг по одной заявке заказчика» рассчитывается по формуле:
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где:

Rfi – рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию.
K3 – значимость критерия.
Fmax – максимальный срок оказание услуг по одной заявке заказчика в единицах измерения срока (количество рабочих дней); устанавливается в документации о закупке равным – 10 (десять) рабочих дней.

Fmin – минимальный срок оказания услуги в единицах измерения срока (количество рабочих дней); для целей оценки заявок устанавливается в документации о закупке равным – 1 (один) рабочий день.

Fi – предложение, содержащееся в i-ой заявке по сроку оказания услуг по одной заявке заказчика в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество рабочих дней).

3. Итоговый рейтинг для каждой заявки определяется как сумма рейтингов заявки на участие в закупке по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

4. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в закупке, комиссия по подведению итогов закупки отдельно присваивает каждой заявке на участие в закупке порядковый номер.

5. Первый порядковый номер присваивается заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.


2.12.16. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

2.13. Определение победителя запроса предложений и заключение с ним договора

2.13.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений комиссия по закупке каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивает порядковые номера. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, комиссия по закупке присвоит первый номер. Победителем признается Участник, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого по результатам оценки и сопоставления заявок присвоен первый номер.

2.13.2. В случае если в нескольких заявках содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

2.13.3. Запрос предложений может проводиться с переторжкой, если к участию допущено два и более Участника закупки и такая возможность предусмотрена Документацией о запросе предложений.

2.13.4. Переторжка может проводиться в течение трех дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений в единой информационной системе (электронной торговой площадке). При проведении переторжки Участникам предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность своих предложений.

2.13.5. Участник закупки повышает предпочтительность своей заявки только путем изменения ранее представленных сведений и документов, соответствующих критериям оценки, которые установлены в Документации о запросе предложений. При этом указывается, какие именно сведения и документы в ранее представленной заявке изменяются. Сведения и документы, соответствующие критериям оценки заявок на участие в запросе предложений, в отношении которых возможно проведение переторжки, должны быть приведены в Документации о запросе предложений. Представление измененных сведений и документов, касающихся других критериев, не допускается, такие сведения и документы комиссией не оцениваются.

2.13.6. В ходе проведении переторжки после открытия доступа к электронным файлам с заявками Участники закупки имеют право представить в электронной форме через электронную торговую площадку только измененные сведения и документы, соответствующие критериям оценки заявок на участие в запросе предложений.

2.13.7. По результатам проведения переторжки не позднее следующего дня со дня ее окончания составляется протокол переторжки, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам и размещается на сайте Заказчика и в единой информационной системе (электронной торговой площадке) в день его подписания.

2.13.8. В протокол переторжки заносятся:

1)  сведения о месте, дате, времени проведения переторжки;

2)  фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3)  наименование и предмет запроса предложений (лота);

4)  наименование, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией по закупкам при получении заявки;

5)  изменения в ранее представленные сведения и документы, соответствующие критериям оценки заявок на участие в конкурсе с указанием того, какие именно сведения и документы в заявке изменяются и какие предлагаются.

2.13.9. Победитель запроса предложений определяется при оценке и сопоставлении заявок с учетом скорректированных предложений, поступивших в ходе проведения переторжки.

2.13.10. По результатам заседания комиссии по закупке, на котором осуществляется оценка заявок на участие в запросе предложений и определение Победителя запроса предложений, оформляется протокол о результатах запроса предложений. В нем указываются необходимые сведения, в том числе поименный состав присутствующих на заседании членов комиссии по закупке, сведения о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте жительства (для физического лица) Участников закупки, заявки которых были рассмотрены, установленное комиссией по закупке ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется Победитель запроса предложений.

2.13.11. Протокол подписывается членами комиссии по закупке, присутствовавшими на заседании, в день окончания рассмотрения заявок.

2.13.12. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru.

2.13.13. По результатам закупки товаров, работ, услуг между Заказчиком и Победителем заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке Победителя, с которым заключается договор в проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и Документации о закупке. По результатам запроса предложений договор заключается с Победителем запроса предложений.

2.13.14. Срок передачи договора от Заказчика Участнику, с которым заключается договор, не должен превышать 5 (пять) рабочих дней со дня размещения в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru соответствующего протокола.

2.13.15. Срок подписания договора Победителем, Участником, с которым заключается договор, не должен превышать срока, указанного в Документации о закупке (пункт 38 раздела II «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке).

2.13.16. В случае непредставления подписанного договора Победителем (Участником) запроса предложений в сроки, указанные в Документации о закупке, Победитель (Участник) считается уклонившимися от заключения договора.

2.13.17. В случае уклонения Победителя (Участника) от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с Участником, заявке которого по результатам оценки и сопоставления заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к Документации о проведении запроса предложений, и условиях исполнения договора, предложенных данным Участником в заявке. Такой Участник не вправе отказаться от заключения договора.

2.13.18. В случае уклонения от заключения договора Участника, заявке которого был присвоен второй номер, запрос предложений признается несостоявшимся.

2.13.19. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая Победителю или иному Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

2.13.20. В случае отказа Заказчика от заключения договора с Победителем запроса предложений и Участником, заявке которого был присвоен второй номер, Заказчик размещает извещение о признании запроса предложений несостоявшимся в единой информационной системе (ЕИС) на сайте http://zakupki.gov.ru и ЭТП http://torgi82.ru.

2.13.21. В случае признания запроса предложений несостоявшимся, заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса предложений, у единственного поставщика без проведения конкурентной закупки. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

3. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
3.1. Требования к Участнику закупки

3.1.1. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1)  соответствие Участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2)  непроведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3)  неприостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;

4)  отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, в размере не превышающий 25% балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчётности;

5)  показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости;

6)  отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.1.2. При наличии задолженности, предусмотренной подпунктом «г» пункта 3.1.1 раздела I «Общая часть» настоящей Документации о закупке, Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

4.1. Общие требования к заявке на участие в закупке

4.1.1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке. В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более заявок на участие в закупке при условии, что поданные ранее заявки на участие в закупке таким Участником закупки не отозваны, все заявки на участие в закупке такого Участника не рассматриваются.
4.1.2. Все требуемые документы в соответствии с условиями настоящей Документации о закупке должны быть представлены Участником закупки на ЭТП в форме электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью. Каждый документ должен быть представлен в отдельном файле, наименование файла должно содержать информацию о наименовании документа. Предоставляемые в составе заявки на участие в закупке документы должны быть четко напечатаны.
4.1.3. Участник закупки должен подать заявку на участие в запросе предложения, включающую следующие документы:
1)  заявка на участие в запросе предложения с приложениями по форме и в соответствии с разделом III «Образцы форм и документов для заполнения Участниками закупки» настоящей Документации о закупке, в том числе коммерческое предложение заполненное в соответствии с Техническим заданием и Проектом договора, являющимися неотъемлемыми частями настоящей Документации о закупке;

2)  анкета Участника закупки по форме и в соответствии с разделом III «Образцы форм и документов для заполнения Участниками закупки» настоящей Документации о закупке;

3)  отсканированные оригиналы учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

4)  отсканированный оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), полученной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке, или нотариально заверенная копия такой выписки;

5)  отсканированный оригинал свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

6)  отсканированный оригинал о постановке на налоговый учет;

7)  отсканированные оригиналы документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

8)  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке;

9)  декларация соответствия Участника Запроса предложений по форме установленной разделом III «Образцы форм и документов для заполнения Участниками закупки» настоящей Документации о закупке;

10)  отсканированный оригинал решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению договор не является для Участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, Участник закупки должен продекларировать указанный факт в письменном виде. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие для Участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, Участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его Победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;

11)  письменное согласие на обработку персональных данных (в случае, если Участник Закупки является физическим лицом) по форме установленной разделом III «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» настоящей Документации о закупке;

12)  иные документы, предусмотренные пунктом 32 «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке.

4.1.4. В случае если по каким-либо причинам Участник закупки не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа. Предоставление указанной справки не является подтверждением требований, установленных в Документации о закупке.
4.2. Официальный язык запроса предложений

4.2.1. Заявка на участие в закупке, подготовленная Участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложения, которыми обмениваются Участники закупки и Заказчик должны быть написаны на русском языке.
4.2.2. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным нотариально заверенным переводом на русский язык.
4.2.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в закупке за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4.2.2 раздела I «Общая часть» настоящей Документации о закупке, может быть расценено Комиссией по закупкам как несоответствие заявки на участие в закупке требованиям, установленным Документацией о закупке.
4.3. Валюта запроса предложений

4.3.1. Все суммы денежных средств, указанных в документах, входящих в заявку на участие в запросе предложений, должны быть выражены в валюте, указанной в разделе II «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке.
4.3.2. Если в качестве валюты заявки установлены рубли Российской Федерации, документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами, могут быть представлены с выражением сумм денежных средств в иностранной валюте при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом указанных сумм в рубли Российской Федерации. Перевод осуществляется с учетом Официального курса иностранной валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием курса и даты его установления.
4.4. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

4.4.1. Предложение о цене договора Участника (общая цена Договора, который предлагает заключить Участник) не должно превышать начальную (максимальную) цену предмета закупки, указанную в разделе II «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке и в извещении о проведении запроса предложений, за исключением случаев осуществления закупки на право заключения Рамочного договора согласно пункту 4.4.3 раздела I «Общая часть» настоящей Документации о закупке.
4.4.2. Ценовое предложение Участника в отношении единицы товара (работы / услуги) или отдельных позиций товара (работы / услуги) не должно превышать установленную Заказчиком стоимость единицы товара (работы / услуги) в соответствии с разделом IV «Расчет единичных расценок стоимости работ» настоящей Документации о закупке.

4.4.3. В случае если проводится закупка на право заключения Рамочного договора, то в соответствии с требованиями Документации о закупке цена за единицу соответствующей позиции товара (работ / услуг) устанавливается на основании Величины дисконтирования, предложенной Победителем закупки по отношению к обоснованной Заказчиком цене соответствующей позиции товара (работ / услуг). Предложенная Величина дисконтирования не подлежит изменению в процессе исполнения Рамочного договора и применяется равным образом ко всем позициям товара (работ / услуг), указанным в Техническом задании, если иное не предусмотрено настоящей Документацией о закупке, при этом начальная (максимальная) цена Рамочного договора отражает максимально возможные потребности Заказчика и остается фиксированной на все время действия Рамочного договора.
4.5. Цена заявки на участие в закупке и договора

4.5.1. Цена заявки на участие в закупке должна включать в себя все расходы и риски, связанные с выполнением работ, оказанием услуг, поставкой товаров на условиях, определенных в договоре. При этом в цену заявки на участие в закупке включаются все налоги, сборы и пошлины, расходы и риски, связанные с выполнением договора, в том числе гарантийного срока эксплуатации товара и другие затраты.
4.5.2. Участник закупки в своей заявке на участие в закупке устанавливает цену заявки, которая является твердой (фиксированной), и включает учет инфляции и иных финансовых рисков на весь период выполнения договора. Корректировка цены договора в связи с инфляцией и изменением курсов валют в период действия договора не производится.
4.5.3. Участник закупки при подготовке заявки на участие в закупке самостоятельно должен учитывать все риски связанные с возможностью увеличения своих расходов по исполнению договора.
4.6. Привлечение соисполнителей (субподрядчиков)

4.6.1. Возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков) указана в пункте 34 Раздела II «Информационная карта запроса предложений» настоящей Документации о закупке.
4.6.2. Если настоящей Документации о закупке предусмотрена возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков), требования к Участникам, установленные в настоящей Документации о закупке, распространяются на соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков).
РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1
	2
	3

	Сведения о способе закупки

	1. 
	Вид и способ закупки
	Запрос предложений в электронной форме

	Сведения о заказчике

	2. 
	Наименование заказчика
	Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго»

	3. 
	Место нахождения заказчика
	295026, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, дом 3-А

	4. 
	Почтовый адрес:
	295026, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, дом 3-А

	5. 
	Адрес электронной почты:
	zakupktke@gmail.com

	6. 
	Номер контактного телефона заказчика
	+ 7 (3652) 53 40 69 — Отдел конкурсных процедур и закупок;

+ 7 (3652) 53 40 66 — Бухгалтерия

	7. 
	Контактное лицо:
	Контактное лицо по техническим вопросам: заместитель главного бухгалтера – Левченко Елена Петровна в рабочее время с 8:00 до 16:00  часов по адресу: г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а, каб. №18 по телефону: (3652) 53 40 66;

Контактное лицо по вопросам оформления заявки и предоставления разъяснений конкурсной документации: ведущий инженер – Колосов Виталий Евгеньевич в рабочее время с 8:00 до 16:00 часов по адресу: г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а, каб. №13, по телефону: (3652) 53 40 69.

	8. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится закупка
	Положение о закупках товаров, работ и услуг государственного унитарного предприятия Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго»

	Сведения о предмете закупки

	9. 
	Предмет закупки и договора
	Архивно-техническое упорядочение документов 

	10. 
	Объем поставляемого товара (выполнения работ/оказания услуг)
	В соответствии с Техническим заданием (в пределах максимальной цены договора). Ориентировочный объем 1344 усл. ед.

	11. 
	Срок поставки товара (выполнения работ / оказания услуг)
	В течение 10 рабочих дней с момента получения заявки. Общий срок оказания услуг установлен договором.

	12. 
	Условия поставки товара (выполнения работ / оказания услуг)
	В соответствии с Техническим заданием

	13. 
	Место поставки товара (выполнения работ / оказания услуг)
	Российская Федерация, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а.

	14. 
	Общие технические требования, предъявляемые заказчиком к товарам, работам, услугам.
	Высокое качество услуг, соблюдение нормативно-методических требований, действующих рекомендаций и правил ведения архивного дела в РФ

	15. 
	Порядок оплаты
	В течение 5 (пяти) банковских дней с момента надлежащего оформления сдачи-приемки услуг.

	16. 
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (лота)
	Максимальная цена договора составляет:

900 000,00 (девятьсот тысяч) рублей 00 коп., в т.ч. НДС.

Начальная (максимальная) цена договора изменению не подлежит, за исключением случаев предусмотренных договором.

	17. 
	Порядок формирования цены договора
	Цена Договора включает в себя стоимость услуг, стоимость материалов, используемых при выполнении работ, а также все затраты, издержки, иные расходы (в том числе налоги и другие обязательные платежи), которые исполнитель может понести при исполнении обязательств по настоящему Договору.

	18. 
	Валюта Запроса предложений
	Российский рубль

	Сведения о размещении

	19. 
	Единая информационная система (ЕИС) (официальный сайт)
	http://zakupki.gov.ru

	20. 
	Сайт электронной торговой площадки
	http://torgi82.ru

	21. 
	Порядок и место подачи заявок на участие в закупке
	Порядок подачи заявок, установлен инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.

Место подачи заявок - электронная торговая площадка:

http://torgi82.ru

	22. 
	Дата начала срока подачи заявок на участие в закупке в электронной форме
	07 декабря 2016 года 09:00 (время московское)

	23. 
	Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о проведении Запроса предложений
	Начало срока – 07 декабря 2016 года 09:00 (время московское)

Окончание срока – 15 декабря 2016 года 10:00 (время московское)

	24. 
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке, открытия доступа к заявкам в электронной форме
	15 декабря 2016 года в 10:00 (время московское)

Заказчик вправе, при необходимости, изменить данный срок

	25. 
	Место и дата рассмотрения заявок участников закупки в электронной форме
	295026, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, дом 3-А, каб. №14

15 декабря 2016 года в 10:00 (время московское)

	26. 
	Место и дата подведения итогов закупки в электронной форме
	295026, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, дом 3-А, каб. №14
 19 декабря 2016 года в 15:30 (время московское)

	27. 
	Источник финансирования
	Собственные средства

	Требования к участникам закупки

	28. 
	Обеспечение заявки на участие в закупке
	Не требуется

	29. 
	Обеспечение исполнения обязательств по договору. Способ, размер и срок действие обеспечения договора
	Не требуется

	30. 
	Требования, предъявляемые к Участникам закупки
	Общие требования установлены в пункте 3.1 раздела I Документации о закупке.

	31. 
	Перечень документов, входящих в состав заявки на участие в закупке
	1. Заявка на участие в Запросе предложений (согласие участника с условиями закупки (Форма 1).

2. Коммерческое предложение (Форма 1.1).

3. Декларация соответствия Участника Запроса предложений (Форма 1.2).

4. Анкета Участника (Форма 1.3).
5. Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров (Форма 1.4).
6. Согласие на обработку персональных данных (для Участников, являющихся физическими лицами, не зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей) (Форма 1.5).

7. Отсканированные оригиналы учредительных документов.

8. Отсканированный оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), полученной не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке, или отсканированный оригинал нотариально заверенной копии такой выписки.

9. Отсканированный оригинал свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

10. Отсканированный оригинал свидетельства о постановке на налоговый учет.

11. Отсканированные оригиналы документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

12. Отсканированные оригиналы документов, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника (в случае, если заявка подписывается руководителем – отсканированный оригинал решения о назначении или об избрании, или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника без доверенности. В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется отсканированный оригинал доверенности на осуществление действий от имени Участника, заверенной печатью Участника и подписанной руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, заявка должна содержать также отсканированный оригинал документа, подтверждающий полномочия такого лица).
13. Отсканированный оригинал надлежащим образом заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о закупке.

14. Отсканированный оригинал решения об одобрении совершения крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица и если для Участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой. В случае если планируемый к заключению договор не является для Участника закупки крупной сделкой и решение о её одобрении не требуется, Участник закупки должен продекларировать указанный факт. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие для Участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, Участник закупки обязан представить отсканированный оригинал письма, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

	32. 
	Сведения о предоставлении преференций
	Не предоставляются.

	33. 
	Возможность привлечения соисполнителей (субподрядчиков)
	Не предусмотрена.

	34. 
	Возможность участия коллективных участников
	Не предусмотрена.

	Порядок оценки заявок на участие в закупке

	35. 
	Критерии оценки и сопоставления предложений на участие в Запросе предложений порядок оценки и сопоставления предложений на участие в Запросе предложений
	Согласно пунктам 2.12.13 – 2.12.15 Раздела I «Общая часть» настоящей Документации о закупке.

	36. 
	Возможность проведения переторжки (критерии, в отношении которых возможна переторжка)
	Заказчик вправе провести переторжку в отношении всех критериев оценки.

	Заключение договора

	37. 
	Заключение договора
	Не ранее 10 (десяти) и не позднее 20 (двадцати) дней со дня размещения протокола о результатах Запроса предложений.

Заключение договора с Победителем Запроса предложений производится в порядке согласно пункту 2.13 Раздела I «Общая часть» настоящей Документации о закупке.

	38. 
	Возможность изменения объема и цены договора
	Согласно требованиям проекта договора.


Приложение № 1 к документации о закупке: Техническое задание.
Приложение № 2 к документации о закупке: Проект договора.
Приложение № 1
к Документации

на Запрос предложений

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг

	1. Предмет услуги:

	Архивно- техническое упорядочение  документов  

	2. Заказчик:  

	Государственное унитарное предприятие РК «Крымтеплокоммунэнерго»

	3. Основание на выполнение услуг.

	Техническая обработка и упорядочение документов постоянного хранения по личному составу в соответствии с архивными правилами, подготовка дел постоянного хранения для передачи в архив

	4. Сроки оказания услуг:

	 В течение 10 рабочих дней с момента получения заявки. Общий срок оказания услуг установлен договором.

	5. Условия финансирования:

	Собственные средства

	6. Основные технические требования (характеристики):

	Высокое качество работ, соблюдение нормативно - методических требований, действующих рекомендаций и правил ведения архивного дела в РФ. Соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в документах. Фиксированная стоимость услуг на весь период действия договора. Выполнение всех видов работ согласно приложения № 1. Предоставление описей дел и акта выполненных работ.

Место предоставления материалов для оказания услуг – ул. Гайдара, 3а, г. Симферополь, Республика Крым

	7. Требования к исполнителю:

	Специализированная организация по выполнению работ по подготовке и передаче в архив документов и иные требования установленные настоящей документацией.

	


8. Единичные расценки услуг

	№ п/п
	Характеристика ценовой информации
	Ед. Изм.
	Средняя арифметическая величина цены единицы продукции

	1
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов в середине фонда по годам и структурным частям
	1 д.
	                      6,28   

	2
	Проведение экспертизы практической ценности документов с полисным просмотром
	1 д.
	                  106,61   

	3
	Проведение экспертизы без полисного просмотра
	1 д.
	                    44,08   

	4
	Разброшюровка, изъятие скоб
	1 д.
	                    20,08   

	5
	Систематизация листов в деле с текстовой документацией
	1 д.
	                  152,52   

	6
	Составление заголовков на дела
	1 з.
	                    26,48   

	7
	Систематизация карточек по хронологии и структуре
	1 к.
	                      5,20   

	8
	Проставление архивных шифров в карточках
	1 к.
	                      5,38   

	9
	Прошивка дел
	1 д.
	                  159,52   

	10
	Нумерация листов в делах (перенумерация, проверка нумерации)
	1 д.
	                  103,84   

	11
	Составление внутренних описей с управленческой документацией
	1 поз.
	                      5,20   

	12
	Оформление обложек дел (титульных листов)
	1 д.
	                    48,99   

	13
	Проставление архивных шифров с предоставлением штампов на обложках
	1 д.
	                      7,25   

	14
	Составление исторической справки
	1 ист. спр.
	               4 351,65   

	15
	Составление описей
	1 оп.
	               2 559,00   

	16
	Экспертиза ценности дел для выделения к уничтожению по срокам хранения
	1 д.
	                    80,35   

	17
	Составление акта о выделении к уничтожению документов
	1 п. акта
	                    28,45   

	18
	Набор текста по обработке
	1 м./л.
	                    84,63   

	19
	Сверка описей с фондом
	1 поз. оп.
	                      4,97   

	20
	Перемещение дел
	1 д.
	                    50,15   

	21
	Формирование связок
	1 д.
	                      3,60   

	22
	Прием-передача дел
	1 д.
	                      6,08   

	23
	Согласование с архивом РК
	1 фонд
	               6 752,00   


9. Объем поставляемого товара (выполнения работ/оказания услуг)
	В соответствии с Техническим заданием (в пределах максимальной цены договора). Ориентировочный объем 1344 усл. ед.


Приложение № 2

к Документации

на Запрос предложений
ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № ________

г. Симферополь                                                                       «__»__________2016 г.

Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго» именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице генерального директора Хотулева Л. В., действующего на основании Устава,  и        , именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице          , действующей на основании           ,  с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором и Приложениями к нему, оказывает качественно Заказчику услуги по архивно-техническому упорядочению  документов (далее – Услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные Исполнителем Услуги в соответствии c условиями настоящего Договора и Техническим заданием (Приложение №1 к Договору), а также в соответствии с нормативной документацией действующего законодательства РФ, в том числе Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

1.2. Место предоставления материалов для оказания Услуги: территория Заказчика – Республика Крым, г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Обязанности Исполнителя:

2.1.1.  Согласовывать с Заказчиком порядок выполнения своих обязательств по Договору. 

2.1.2.  По письменному требованию Заказчика знакомить его с ходом оказания Услуг.

2.1.3. Следовать указаниям представителей Заказчика при выполнении обязательств по Договору. 

2.1.4. По письменному требованию Заказчика и в согласованные Сторонами сроки устранять выявленные Заказчиком недостатки

2.1.5. По окончанию  оказания Услуг предоставить Заказчику в течение 5 (пяти) рабочих дней счет-фактуру и акт оказанных услуг, согласно п. 3.1. Договора.
2.1.6. Оказать Услуги надлежащего качества в согласованные Сторонами сроки в течение _______ рабочих дней после  получения соответствующей заявки Заказчика
2.1.7. Оказать Услуги с использованием  специалистов, квалификация, опыт и компетенция, которых позволяет оказывать Услуги по настоящему Договору на высоком профессиональном уровне. 

2.1.8. По требованию Заказчика безвозмездно исправить все выявленные недостатки, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня обращения об устранении недостатков.

2.2. Обязанности Заказчика:

2.2.1. Своевременно осуществлять оплату за оказанные Услуги 

2.3. Права Исполнителя:

2.3.1. Требовать от Заказчика своевременного подписания актов оказанных услуг и  своевременной оплаты. 

2.3.2. На досрочное предоставление услуг по письменному согласованию Заказчика;

2.4. Права Заказчика:

2.4.1. Требовать своевременного исполнения обязательств Исполнителя по Договору.

2.4.2. Досрочно расторгнуть настоящий Договор в случае невыполнения обязательств Исполнителем, сообщив о данном намерении Исполнителю в срок 10 (десять) рабочих дней со дня обращений об устранении.

2.5.3. Контролировать предоставление Услуг в сроки установленные настоящим Договором.

2.5.4. Проверять ходя и качество Услуг, выполняемых Исполнителем не вмешиваясь в его деятельность.

2.5.5. Вернуть счет Исполнителю без осуществления оплаты в случае ненадлежащего оформления документов на оплату.

2.5.6. Уменьшать объем Услуг в зависимости от реального финансирования; не заказанные Услуги не принимаются и не оплачиваются.
3. ПРИЕМКА УСЛУГ

3.1.  Стороны договорились, что Услуги, принимаются по акту оказанных услуг (далее – акт). 

3.2. При обнаружении в ходе приемки Услуг отступлений от условий настоящего Договора, ухудшающих результат Услуг, Заказчик обязуется немедленно в срок до 3 (трех) рабочих дней заявить об этом Исполнителю и отразить выявленные недостатки в акте с указанием перечня необходимых доработок и сроков их устранения. 

3.3. В случае если Заказчик не представит Исполнителю мотивированный отказ от приемки Услуг и подписания акта  в установленный п. 3.2 Договора срок, то данные услуги признаются Заказчиком выполненными  надлежащим образом.
4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1 Ориентировочная цена Договора составляет  900 000,00 (девятьсот тысяч рублей 00 копеек) без НДС. Цена за единицу услуг приведена в Приложении №1 к Договору.

4.2. В случае увеличения объема оказываемых Услуг, по согласованию Сторон Цена Договора может быть увеличена, но не более чем на 10% (десять процентов) от первоначальной Цены Договора, с сохранением первоначальных цен за условную единицу, указанных в настоящем Договоре. В случае такого увеличения, Стороны обязуются подписать Дополнительное соглашение.

4.3. Цена Контракта включает в себя стоимость оказываемых услуг с использованием подшивочных и других расходных материалов Исполнителя, а также все издержки Исполнителя, включая любые расходы и затраты Исполнителя, прямо или косвенно связанные с исполнением Контракта, в том числе связанные с уплатой налогов и других обязательных платежей.

4.4. Оказанные услуги подлежат оплате Заказчиком в течение 5 (пяти) банковских дней после подписания Сторонами акта оказанных услуг и предоставления счета на оплату.

4.5. Дата оплаты Услуг будет считаться дата списания денежных средств с расчетного счета заказчика. В случае несвоевременного выставления счета Исполнителем срок платежа соответственно сдвигается.

4.5. Положения пункта 1 статьи 317.1. Гражданского Кодекса РФ к обязательствам Сторон по настоящему Договору не применяются
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение сроков оплаты Услуг Исполнитель вправе взыскать с Заказчика неустойку в размере 1/300 от ключевой ставки ЦБ РФ действующей на дату уплаты за каждый день просрочки от суммы неисполненного денежного обязательства.

5.3. В случае нарушения Исполнителем сроков оказания Услуг или оказания Услуг не полностью, с ненадлежащим качеством, иного неисполнения (ненадлежащего исполнения) своих обязательств Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 1/300 от ключевой ставки ЦБ РФ действующей на дату уплаты от стоимости не исполненных Услуг за каждый день просрочки обязательств.

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)

6.1. Стороны не несут ответственность, предусмотренную по настоящему Договору, в случае невыполнения ими обязательств, предусмотренных настоящим Договором, в силу обстоятельств непреодолимой силы. То есть обстоятельств, возникших помимо воли и желания сторон,  которых они не могли предвидеть и избежать, - землетрясения, наводнения, ураганы, пожары и другие стихийные бедствия, технологические катастрофы, эпидемии, военные действия, чрезвычайные положения, решения, принимаемые органами государственной власти и местного самоуправления и др. в соответствии с п.3 ст. 401 ГК РФ.

6.2. Сторона, которой обстоятельства непреодолимой силы мешают выполнить свои обязательства, обязана в наиболее короткий срок письменно известить об этом другую сторону, используя все средства связи.

6.3. Срок выполнения обязательства по настоящему Договору увеличивается на то время, в течение которого обстоятельства непреодолимой силы препятствовали исполнению этих обязательств.

6.4. Доказательством возникновения обстоятельств непреодолимой силы и срока их действия являются соответствующие документы, которые выдаются торгово-промышленной палатой.

6.5. В случае, если срок действия обстоятельств непреодолимой силы продолжается более 60 (шестидесяти) календарных дней, каждая из сторон в установленном порядке имеет право расторгнуть настоящий договор. В случае предварительной оплаты Исполнитель возвращает Заказчику средства в течение трех дней со дня расторжения настоящего договора.

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры и разногласия Стороны будут разрешать путем переговоров.

7.2. Сторона вправе передать спор на разрешение Арбитражного суда в соответствии с законодательством Российской Федерации (ст. 35 АПК РФ).
8. ГАРАНТИИ.

8.1. Исполнитель гарантирует качество оказанных услуг в соответствии с требованиями договора.

8.2. Гарантийный срок за оказанные услуги составляет не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента подписания акта сдачи-приемки  услуг.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Настоящий Договор вступает в силу от даты его подписания и действует до 01 марта 2017 г., а в части взаиморасчетов -  до исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.
9.2. Заказчик вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке без обращения в суд, в случае существенных нарушений Исполнителем условий Договора, уведомив об этом Исполнителя за 10 (десять) календарных дней до даты расторжения Договора.

9.3. В случае нарушения Договорных обязательств Заказчик вправе включить Исполнителя в перечень сведений о недобросовестных участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчиках) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков.

9.4. Договор, может быть расторгнут по письменному соглашению Сторон.

9.5. В   случае  изменения   условий   настоящего   Договора,   Стороны   подписывают   дополнительное соглашение к нему.

10. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Заголовки разделов Договора приведены для удобства и не должны приниматься Сторонами во внимание при толковании и применении Договора.

10.2. Все приложения и дополнительные соглашения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.

10.3. Все уведомления, требования, извещения, сообщения и любая иная информация должны быть направлены при помощи факсимильной связи и/или электронной почтой и/или заказной или курьерской почтой с подтверждением получения по номерам/адресам Сторон, указанным в разделе 11 настоящего Договора. 

10.4. Информация считается полученной Сторонами:

- в случае направления при помощи средств факсимильной связи – на дату и время, указанные в имеющемся у направившей Стороны подтверждении о получении факсимильного сообщения;

- в случае направления электронной почтой – на дату и время, указанные в имеющемся у направившей Стороны подтверждении о доставке электронного сообщения;

- в случае направления заказной или курьерской почтой – на дату, указанную в имеющемся у направившей Стороны подтверждении о вручении почтового отправления.

10.5. Стороны обязаны своевременно уведомлять друг друга об изменении своего местонахождения, банковских и иных реквизитов, которые могут повлиять на исполнение Сторонами своих обязательств, вытекающих из Договора.

10.6. Вопросы, неурегулированные настоящим Договором, решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

10.8. Приложениями к настоящему Договору являются:

- Приложение №1 –  Перечень оказываемых услуг.

11. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 
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	ЗАКАЗЧИК:

	
	Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго»
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ОГРН 1149102047962 

Отд. РНКБ Банк (ПАО), г. Симферополь

 ИНН 7701105460 (банка)

 БИК 043510607 

Кор.сч.№ 30101810335100000607

 р/с № 40602810140480000012  -консолидиров 

ОКПО 00477038

Генеральный директор



                                        Л.В.Хотулев.
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Приложение №1

к договору № ____от «___»__________ 2016 г.

Цена за единицу Услуг

	№ п/п
	Наименование услуги
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Цена, руб. с НДС
	Величина дисконтирования, %

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов в середине фонда по годам и структурным частям
	усл. ед
	1
	
	

	2.
	Проведение экспертизы практической ценности документов с полисным просмотром
	усл. ед
	1
	
	

	3.
	Проведение экспертизы без полисного просмотра
	усл. ед
	1
	
	

	4.
	Разброшюровка, изъятие скоб
	усл. ед
	1
	
	

	5.
	Систематизация листов в деле с текстовой документацией
	усл. ед
	1
	
	

	6.
	Составление заголовков на дела
	усл. ед
	1
	
	

	7.
	Систематизация карточек по хронологии и структуре
	усл. ед
	1
	
	

	8.
	Проставление архивных шифров в карточках
	усл. ед
	1
	
	

	9.
	Прошивка дел
	усл. ед
	1
	
	

	10.
	Нумерация листов в делах (перенумерация, проверка нумерации)
	усл. ед
	1
	
	

	11.
	Составление внутренних описей с управленческой документацией
	усл. ед
	1
	
	

	12.
	Оформление обложек дел (титульных листов)
	усл. ед
	1
	
	

	13.
	Проставление архивных шифров с предоставлением штампов на обложках
	усл. ед
	1
	
	

	14.
	Составление исторической справки
	усл. ед
	1
	
	

	15.
	Составление описей
	усл. ед
	1
	
	

	16.
	Экспертиза ценности дел для выделения к уничтожению по срокам хранения
	усл. ед
	1
	
	

	17.
	Составление акта о выделении к уничтожению документов
	усл. ед
	1
	
	

	18.
	Набор текста по обработке
	усл. ед
	1
	
	

	19.
	Сверка описей с фондом
	усл. ед
	1
	
	

	20.
	Перемещение дел
	усл. ед
	1
	
	

	21.
	Формирование связок
	усл. ед
	1
	
	

	22.
	Прием-передача дел
	усл. ед
	1
	
	

	23.
	Согласование с архивом РК
	усл. ед
	1
	
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	ЗАКАЗЧИК:

	
	Государственное унитарное предприятие Республики Крым «Крымтеплокоммунэнерго»

	
	295026, Российская Федерация, Республика Крым

г. Симферополь, ул. Гайдара, 3а

тел. (0652) Тел. 53-41-87 Факс 51-61-49

	
	Банковские реквизиты:

	
	ИНН 9102028499

	
	КПП 910201001

	
	ОГРН 1149102047962

	
	Отд. РНКБ Банк (ПАО), Симферополь

	
	ИНН 7701105460 (банка)

	
	БИК 043510607

	
	Кор.сч.№ 30101810335100000607

	
	р/с № 40602810140480000012-консолидиров.


                                          Генеральный директор

                  ____________ / _____________/               

  ____________  /Л.В.Хотулев /

РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ
ФОРМА 1. Заявка на участие в закупке
	БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ


Заявка на участие в запросе предложений

	№_________
	
	«__» __________ 201_ г.


Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении запроса предложений [полное наименование запроса предложений] и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_______________________________________________________________,(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: _____________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса предложений)
предлагает заключить договор на:

______________________________________________________________
(предмет договора)
на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в закупке, на общую сумму 900 000,00 (девятьсот тысяч) рублей 00 копеек, с учетом Величины дисконтирования в соответствии с перечнем услуг согласно Техническому заданию, а именно:

	Величина дисконтирования (%, процентов) ___________ (значение числом и прописью)
	


Настоящая заявка на участие в закупке дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Коммерческое предложение – на ____ л.
2. Декларация соответствия Участника Запроса предложений – на ____ л.
3. Анкета участника – на ____л.

4. Разрешение на обработку персональных данных (для физических лиц) – на ____л.

(Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.


Дата
_____/_____
/__________

Форма 1.1. Коммерческое предложение на оказание услуг
Приложение № 1 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
Коммерческое предложение на оказание услуг
Наименование и адрес Участника закупки: [указать наименование Участника закупки]

1. Величина дисконтирования (скидки): ___________________ % (процентов) [указать Величину дисконтирования в процентах]
В рамках настоящей закупки начальная максимальная цена снижению не подлежит. Участнику необходимо указать Величину дисконтирования (скидки), установленную в процентах от цены за единицу услуг, указанных в Техническом задании.

Предлагаемая Величина дисконтирования (скидка) в случае признания Участника победителем закупки применяется равным образом в отношении всех заказываемых услуг.
2. Отсрочка платежа с момента сдачи-приемки услуг: ________________ банковских дней [указать в банковских днях]
3. Срок оказание услуг по одной заявке Заказчика: ________________ рабочих дней [указать в банковских днях]
(Руководитель организации

/_______________(ФИО)
	м.п.
Дата
_____/_____
/__________



Форма 1.2. Декларация соответствия Участника Запроса предложений
Приложение № 2 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
ДЕКЛАРАЦИЯ СООТВЕТСТВИЯ УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Настоящим подтверждаем, что________[указать наименование Участника закупки] соответствует приведенным ниже требованиям на дату подачи Заявки на участие в Запросе предложений:

1. Соответствие Участника Запроса предложений требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом Запроса предложений.

2. Непроведение ликвидации Участника Запроса предложений-юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника Запроса предложений-юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. Неприостановление деятельности Участника Запроса предложений в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в Запросе предложений.

4. Отсутствие у Участника Запроса предложений задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, в размере превышающий 25 % балансовой стоимости активов Участника Запроса предложений по данным бухгалтерской отчетности.

5. Показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки свидетельствуют о его платежеспособности и финансовой устойчивости.

6. Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

(Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.


Дата
_____/_____
/__________
Форма 1.3. Анкета участника
Приложение № 3 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
АНКЕТА УЧАСТНИКА
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы Участника, дата регистрации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовые адреса
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7
	Факс Участника

(с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9
	ИНН/КПП/ОГРН/ОКПО/ОКОПФ/ОКТМО Участника
	

	10
	Дата постановки Участника на налоговый учет
	

	11
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12
	Учредители (перечислить наименование или Организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	13
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	14
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
(дата, номер, кем выдано)
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	16
	Необходимость одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления

Участника/Заказчика (Требуется/Не требуется)
	


Форма 1.4. Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров 

Приложение № 4 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров (архивно-техническое упорядочение документов) за последние 2 года до даты окончания подачи заявок, указанной в п. 24 Информационной карты запроса предложений (стоимость каждого такого договора должна составлять не менее чем 20 (двадцать) процентов начальной (максимальной) цены по настоящей закупке)

Договоры с частичным исполнением к расчету не принимаются.

Наименование и адрес Участника закупки: [указать наименование Участника закупки]
	№
п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала исполнения – год и месяц фактического окончания исполнения
	Заказчик 
(наименование, адрес)
	Описание договора
(объем и состав работ/услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора 
(в рублях)
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Общее количество договоров за 2 года
	
	х


Приложение: [к данной форме участник закупки должен приложить указанные в таблице договора и документы, подтверждающие их исполнение]
(Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.
                                              Дата
_____/_____
/__________

рублей.
Форма 1.5. Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц)

Приложение № 5 к заявке на участие в закупке
от «____»_____________ года  №_______
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся



(фамилия, имя, отчество)

паспорт_____________№__________________дата выдачи


название выдавшего органа
,

в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27 июля 2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю своё согласие на обработку ___________________________________________(далее - Оператор) моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные при условии, что их обработка осуществляется уполномоченным лицом в ____________________________________________, обязанным сохранять коммерческую тайну. В процессе осуществления Оператором закупочной деятельности я предоставляю право работникам Оператора передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие персональные данные другим должностным лицам Оператора, в интересах осуществления Оператором закупочной деятельности.

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры).

Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения документов, связанных с осуществлением Оператором закупочной деятельности.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.

Настоящее согласие дано мной и действует с «__»_____20____г./ бессрочно.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку. 

__________________________________________________

Подпись субъекта персональных данных
21

_1538892096.unknown

_1542443855.unknown

